
 

ขั้นตอนแจ้งจบการศึกษา  ** เฉพาะคณะมนุษยศาสตร์ ** 
1. กรอกข้อมูลเพื่อข้ึนทะเบียนขอส ำเรจ็กำรศึกษำท่ีเว็บไซต์ของมหำวิทยำลัย [www.ru.ac.th] ที่ลิ้งค์ “สำรสนเทศนักศึกษำ บันทึกข้อมูลภำวะกำรมี 
งำนท ำ” โดยนศ.ต้องด ำเนินกำร ให้เสรจ็สิ้นก่อนมำแจ้งจบที่คณะฯ พร้อมท้ัง Print ใบยืนยันกำรกรอกข้อมูลทำง Internet แนบมำเป็นหลักฐำนด้วย 
2. ใบเช็คเกรดภำคล่ำสุด [ภำคที่ครบหลักสูตร] ต้องรอผลสอบใหอ้อกเป็นทำงกำรก่อน ถ้ายังไม่เป็นทางการต้องรอผลสอบเข้าคอมฯ ไม่ติด * หรือ # 
3. เตรียมเอกสำรกำรแจ้งจบมำยืน่ท่ีฝ่ำยทะเบยีนอำคำร 1 ช้ัน 1 คณะมนุษยศำสตร ์

 รูปถ่ำยสวมชุดครุย  ขนำด 2 นิ้ว 1 รูป 
 ใบเช็คเกรด  ตัวจริง {ไม่ต้องถ่ำยส ำเนำ }  ขอได้ที่  อำคำร KLB  ช้ัน 1  
 ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียน  1 ภำคสุดท้ำยที่เข้ำสอบ (ถ้ำจบภำคซ่อมให้น ำมำ 2 ภำค) หำกไม่มสีำมำรถขอได้ที่  อำคำร KLB ช้ัน 1   
 ส ำเนำบตัรประชำชน 1 ใบ 
 ส ำเนำบตัรนักศึกษำ  1  ใบ 
 เตรียมเงิน  3  บำท  ส ำหรับค่ำไปรษณียบตัร 
 ใบยืนยันกำรกรอกข้อมลูทำงอินเตอร์เน็ต [หน้ำสุดท้ำยหลังจำกบันทึกข้อมูลส่งคณะฯ ] 
  เตรียมเอกสำรให้ครบท้ัง 7 อย่ำงด้ำนบนแล้วน ำมำยื่น  เพื่อขอใบค ำร้องไปกรอก [ดูตัวอย่ำงกำรกรอกเอกสำรได้ที่บอรด์] 

 
 
 
 
 
 

4.  ยื่นเอกสำรพร้อมใบค ำร้องที่กรอกแล้วที่หน่วยทะเบยีนฯ 
5.  รอรับไปรษณียบัตรที่จะส่งไปตำมที่อยู่ที่ได้ให้ไว้ ประมำณ 35 วัน  เพื่อแจ้งครั้งที่ , ล ำดับที่  ท่ีสภำอนุมัต ิ
6.  เมื่อได้รับไปรษณียบตัรแล้วใหต้ิดต่อกองคลังตึกอธิกำรบดี (ช ำระค่ำขึ้นทะเบียนบณัฑติ 490 บำท) และติดต่อที่สวป. ช้ัน 1 ช่อง 3 – 4  
7.  รอฟังประกำศรำยช่ือ และ สถำนท่ีนัดเข้ำซ้อมย่อย ซ้อมใหญ่ และรับจริง  จำก www.human.ru.ac.th   

 *** หน่วยทะเบียนและประเมินผลการศึกษา   โทร. 02-318-0054-5 ต่อ 1053  , 02-310-8269    
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**  หากนักศึกษาต้องการขอใบรับรองคณะฯ ด่วน ให้เตรียมเอกสารตามขั้นตอนดังนี้   ยื่นพร้อมเอกสารแจ้งจบ ** 
 -  ใบเสร็จรับเงินส ำหรับกำรขอท ำใบรับรองนักศึกษำ 20 บำท  {ช ำระเงินที่ กองคลัง ใต้ตึกอธิกำรบดี ชัน้ 1} 

       -  รูปถ่ำยชุดนักศึกษำ หรือ ชุดสุภำพ 2 นิ้ว 1 รูป {เสื้อคอปก, ไม่มีลวดลำย} นักศึกษำหญิงผมยำวควรไว้ดำ้นหลัง ไม่ปล่อยสยำยมำ   
              ด้ำนหนำ้  
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